PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

SECRETARIA MUNICIPAL DE INOVAgAO, DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
AGRONEGOCIO - SIDAGRO

OFICIO N. 715/GF/SIDAGRO Campo Grande, 31 de agosto de 2023.

SECRETARIO-EXECUTIVO:

Em resposta ao OFICIO CIRC n. 72/COPLAN/SECOMP, de 03/08/2023, que
deu inicio ao procedimento para formagao de Ata de Registro de Pregos para Aquisigao
de Servigo Gréaficos, encaminhamos a Pesquisa de Levantamento de Demanda

devidamenie preenchida e assinada, segue anexo.

Atenciosamente.

s

/

Adelaido Luiz Spinosa Vila .
Secretario Municipal de Inovagdo, Desenvolvimento Econdmico e

Agronegoécio

e
%,

Senhor Isaac José de Araujo
Secretario-executivo de Compras Governamentais

RUA ANTONIO ALVES ARANTES, N°263 - CHACARM CACHOEIRA - CEP; 78040100 - Fone: (67)4042-0487 - E-mall:
gabinete{@sedesc.campagrande.ms.gav.br
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Prefeitura Municipal de Campo Grande
Secretaria Municipal de Inovagio, Desenvolvimento Econdmico e Agronegocio
Pesquisa de Levantamento de Demanda SIDAGRO/00015/PLD/2023

JUSTIFICATIVA DE AQUISICAQ
SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

1. OBJETO

1.1. Servigos Gréaficos

2, NECESSIDADE :

2.1. A Secretariz  Municipal de Inovagéo, Desenvolvimento Econdmico e
Agronegdcio - SIDAGRO, orgio integrante da administragdo direta do Poder
Executivo, dotada de personalidade juridica de direito publico , é responséavel por
promover o desenvolvimento autossustentavel e competitivo do municipio por meio
da formulagdo de politicas publicas e acbes intersetoriais nos segmentos de
agronegocio, inddstria, comércio, servicos, ciéncia e tecnologia. Bem como a
promogao de estudos e pesquisas sociais, econdmicos e institucionais, ligados as
potencialidades do Municipio, visando identificar oportunidades para instalacédo de
empreendimentos voltados para o desenvolvimento econdmico e sustentavel do
Municipio.

2.2. O ocbjetivo da conifratag@o é para atender a demanda das capas de processos,
que serdo utilizados na Abertura de Processos Administrativos pela
Superintendéncia de Administracdo e Financas, de Pessoal pelo setor de Recursos
Humanos e Processos Juridicos, além da Superintendéncia de Fomento ao
Agronegocio que utilizara as capas para cadastro dos agricultores que s3o atendidos
pelos programas realizados por esta Secretaria, e demais documentagbes gque julgar
necessario, que sdo essenciais para a prestacao dos servigos, uma vez que o
processo se inicla com & capa e seus documentos juntados, sua falta ocasiona a
paraiisacdo dos servigos, com grave prejuizo social e institucional.

2.3. Mediante isto, trazemos nesta justificativa da contratacdo as informacgdes
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Secretaria Municipal de Inovagio, Desenvolvimento Econdmico ¢ Agronegocio
Pesquisa de Levantamento de Demanda SIDAGRO/00015/PLI/2023

necessarias para atendimento de nossas demandas para os proximos 12 meses

desta futura ata, conforme seguir.

3. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO ANUAL DE COMPRAS - PAC:

3.1. A Lei n° 14,133/2021, estabelece em seu art. 18 que "a fase preparatdria do
processo licitatorio ¢ caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com
0 plano de contratagbes anual de que trata o inciso Vil do caput do art. 12 da
referida Lei, sempre que elaborado”.

3.2. Ademais, € citado ainda no referido artigo, que o planejamento das contratagdes
devera abordar a descrigdo da necessidade da contratagido fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido e conter ao
menos os elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIl e XIll do § 1° do art. 18,
sendo que quando ndo contemplar os demais elementos previstos no referido
paragrafo, devera apresentar as devidas justificativas.

3.3. Observa-se que a demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano anual de
compras, encontra-se descrita no inciso 1l, do §1° do art. 18, logo, ndo estd
contemplado entre os elementos obrigatdrios citados:

Il - demonstragdo da previsdo da contratacdo no plano de contratacbes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administra¢go;

3.4. Desta farma, considerando gue o proprio dispositivo legal estabelece que esta
demonstragdo ocorrera, “sempre Que elaborado” o plano e tendo em vista que o
municipio de Campo Grande se encontra em fase de regulamentagéo e
implementacdo do plano anual de compras, justifica-se a nao contemplacdo deste
quando da elaboracgéo dos documentos que fardo parte da etapa de planejamento
desta contratacao.

3.5. Todavia, os documentos de formalizagdo de demanda encaminhados estao de
acordo com o planejamento estrategico do 4rgdo e em conformidade com as leis
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Secretaria Municipal de Inovagdo. Desenvolvimento Econdmico e Agronegdcio
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orgamentarias, posto que nenhuma contratagido pode ser realizada sem a correta
previsdo de recursos orgamentarios, necessarios para execugio do objeto ao longo

do exercicio financeiro em curso.

4. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAQ A CONTRATAR:

4.1. A escolha levou em consideragdo as especificagbes técnicas apresentadas,
bem como a conveniéncia de entregas parceladas dos objetos e otimizacio do
estoque com a consequente redugdo de custos, possibilitando a obtencao de

menores pregos nas contratages.

4.2. Esta Secretaria ndo possui equipe técnica apresentada, ou ainda equipamentos
e materiais para a produgdo destes servicos, assim ndo temos outra opgao

disponivel para atendimento das necessidades apresentadas,

4.3. Assim, diante da peculiaridade do objeto e finalidade da contratacdo, ndo ha

outro tipo de solugio, a ndo ser a apresentada.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADA DAS MEMORIAS DE
CALCULOE AVE\OS QUE LHE DAO SUPORTE:
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Prefettura Municipal de Campo Grande
Secretaria Municipal de Inovagao, Desenvolvimento Econdmico € Agronegocio
Pesquisa de Levantamento de Demanda SIDAGRO/00015/PLD2023
5.1, As quantidades serdo solicitadas a tiwle de “Nova Demanda™, sendo calculada em

conformidade com a necessidade atual desta Secretaria, considerando os diversos processos
no setor administrativo em suas fungoes diarias. Sendo que o quantitativo ¢ estimado para
atender os sctores que demandam dos itens para organizacio dos processos. além da
necessidade de substituigiio de algumas capas desgastadas, considerando que apesar de alguns
matcriais possuirem durabilidade razodvel, todos os objetos tratam-sc de materiais de
consumo, que perdem suas tuncienalidades com o tempo de uso ¢ devem ser substituidos

periodicamente para manter organizagio e melhor visual dos documentos.

5.1.1. Lote 01 - Item 1 - o quantitativo solicitado sera utilizado como capa de
processos adminsitrativos abertos pela Superintendéncia de Fomento ao
Agronegdcio, no qual estimou a abertura de 25 novos cadastros mensais, para os
beneficidrios de programas da Horta Urbana. Para Comprovagao, seqgue em anexo,
processo modelo que a Superintendéncia esta montando, sendo 01 (um) unidade
para cada produtor;

5.1.2. Lote 01 - Item 2 - cste item serd utilizado como capa de processos administrativos
aberlos pela Geréncia de Gestdo de Pessoas que realiza a juntada de documentos de
servidores, comissionados, funcionarios de processos seletivos, entre outros, e para
cada um é aberto um processo e utilizado a capa de pessoal, além das mesmas
serem utilizadas para processos de sindicancia tramitados nesta Secretaria,
quantitativo estimado em 17 (dezessete) capas mensais;

5.1.3. Lote 01 - Item 3 - A capa de processo serd usada para a identificagio. organizacio das
atividades interna, relacionadas aos processos administrativos do érglo. Considerando que ¢
utilizado pela Superintendéncia de Administragdo e Finangas diariamente em processos
administrativos de compras ou contratos, cstima-se que mensalmente sdo uttlizados em média
30 (wrinta) capas de proccssos, contabilizando os processos administrativos para novas

contratagbes (como compras diretas, licitages, processos de utilizagdo de atas de registro de
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Secretaria Municipal de Inovaciio, Desenvolvimento Econdmico e Agronegocio
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precos e afing), além da abertura de novos volumes para instrucio processual ou (roca de
capas desgastadas de contratos administrativos vigentes sob a responsabitidade da Secretaria.
totalizando assim uma demanda estimada total de 360 (trezentas ¢ sessenta) capas de

Processos por ano.

5.2. Informamos que encontram-se anexado a esta justificativa os seguintes
documentos:

- PLD - Planilha de Levantamento de Demanda

- Relatorio Previsdo/Saldo/Estoque da ARP 02/2023.

6. RESULTADOS PRETENDIDOS:
6.1. Maior economia nas aquisicées, além da vantajosidade de precos devidamente

registrados em ata.

6.2. Aquisicdo de forma parcelada, possibilitando a otimizacéo do estoque, uma vez
que os materiais serdo solicitados em conformidade com as demandas
apresentadas.

8.3. A contratagdo permitira que sejam mantidas os objetivos ¢ demandas da
Secretaria, que além de fundamental importancia, permite maijor transparéncia e
visibilidade das agdes e trabalhos realizados.

7. DECLARACAQ DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAOQ:
7.1. O Levantamento de Demanda evidenciou que a contratacdo dos servigos
mostra tecnicamente possivel e absolutamente necessaria para atender a demanda

desta Secretaria Municipal de Inovagdo, Desenvolvimento Econdmico e Agronegdcio
- SIDAGRO.
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8. DEMAIS CONSIDERACOES ACERCA DO OBJETO:
8.1. Os objetos deverdo ser entregues de formas parcelada, conforme a
necessidade, de segunda a sexta-feira, na Secretaria Municipal de Inovacao,
Desenvolvimento Econdmico e Agronegdcio - SIDAGRO, na Geréncia de Patriménio
e Almoxarifado, situado na Rua Dr. Antdnio Alves Arantes, n®. 263, Bairro Chacara
Cachoeira, Campo Grande - MS, CEP 79.040-720, das 7h30 as 10h30 e das 13h as
17h.
8.1.2. Informamos que o local de entrega podera ser alterado a qualquer momento,
conforme interesse e conveniéncia da Administracao. Em caso de alteragzo do local
de entrega, serd comunicado previamente aos fornecedores.
8.2. N&o podera haver subcontratag8o, subempreitacdo, cedéncia ou transferéncia
total ou parcial do objeto {exceto os servicos de transporte ofertados).
8.3. Considerando que no mercado encontram-se diversas empresas aptas a
fornecerem os objetos de maneira isolada, ndo se faz necessaria a previséo de
participacdo de empresas de maneira consorciada.
8.4. Nao sera necessaria a adaptacao do ambiente para recepcionar os objetos.
8.5. N&o foram identificadas outras contratagbes correlatas e/ou interdependentes.
8.6. A contratada deverd adotar as praticas de sustentabilidade ambiental na
execucéo do objeto, conforme previsto no artigo 5° da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, bem como respeitar as disposicbes contidas na Lei Federal n® 12.305/2010.
sobre a Politica Nacional de Residuos Solidos, onde a licitante sempre (ue possivel
devera ofertar produtos que sejam acondicionados em embalagens recicladas ou
reciclaveis, além de adotar outras praticas pertinentes ao objeto quanto aos
possiveis impactos ambientais decorrentes da contratacdo.
8.7. Considerando o Inciso Vlil, do artigo 82, da Lei n° 14.133/2021, informamos
ciéncia quanto ao disposto no artigo, no tocante a vedacao da participagao do érgao
em mais de uma Ata de Registro de Precos com mesmo objeto no prazo de validade
daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de Ata que tenha registrado
Q}V/é Al : 6
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Secretaria Municipal de [novagio, Desenvolvimento Econdmico e Agronegacio
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quantitativo inferior ao maximo previsto em edital.

Campo Grande MS, 25 de'Agosto de 2023

// : Aprovado por: /

74 Adelaido Luiz Spinqs/a Vila
SECRETARIO MUNJCIPAL DE INOVAGAQ. DESENVOLVIMENTO ECONOMICO L
_AGRONEGOCIO
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PREFEITURA MUNIGIPAL DE CAMPO GRANDE
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS PUBLICOS

OFICIO N. 1.219/GEASU/SISEP Campo Grande, 14 de agosto de 2023.

SECRETARIO-EXECUTIVO:

Em resposta ao Oficio Circular n. 72/COPLAN/SECOMP de 03/08/2023,
encaminhamos a Vossa Senhoria a Pesquisa de Levantamento de Demanda n.
£y SISEP/00019/PLD/2023 e a Planilha, devidamente assinadas, referentes a Aquisigéo de
P! Servigos Gréficos (Capa de Processo).

Oficio de lavra do Gabinete/SISEP, redigido pela servidora Andréia
Vanderlei Rodrigues, consoante as informagdes fornecidas pela Geréncia Administrativa
e de Suprimentos, Nilson da Penha Salomeu Mendonga.

Atenciosamente,

™

“!/ ] (
Lol
L

<
Domingos Sahib Neto
Secretario Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos

Senhor Isaac José de Araujo
Secretario-executivo de Compras Governamentais

RUA MTE, ESTANISLAL PANNATIER, 1189 - JARDIM MONUMENTOQ - CEP: 79063000 - Fone: (67)3314-3600 - E-mail:
secretario@sisep.campogrande.ms.gov.br

92db07623a35106216059a3055fed1chb326826a




Prefeitura Municipal de Campo Grande
Secretaria Municipal de Infraestrulura e Servigos Publicos
Pesquisa de Levantamento de Demanda SISHP/O0019/PLI/2023
JUSTIFICATIVA DE AQUISICAO
SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS
1. OBJETO

1.1. Servigos Graficos

2. NECESSIDADE :

2.1. A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servicos ~ SISEP, possui uma ampla
estrutura organizacional distribuida por unidades de assessoramento de atividade
técnica e juridica, bem como aquelas referentes a atividades operacionais
compostas por superintendéncias, geréncias e divisdes tais como: obras, projetos,
servicos publicos, gestdo administrativa, financeira e logistica.

2.2. A SISEP visa a participagao nesta ARP de servigos gréficos (capa de processo),
para estar disponibilizando aos servidores que realizam abertura de processos

fisicos.

2.3. A contratacao possibilitara a e organizacdo dos documentos produzidos e
gerenciados pela Secretaria. As capas adequadas garantem a protecao e

integridade dos processos, além de facilitar a identificagdo e manuseio dos mesmos.

2.4. Mediante isto, apresentamos as justificativas de uso e quantitativos necessarios

para atendimento das demandas identificadas, conforme explanagtes a seguir

3. PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO ANUAL DE COMPRAS - PAC:

3.1. A Lei n°® 14.133/2021, estabelece em seu art. 18 que "s fase preparatoria do
processo licitatorio é caracterizada pelo planefamento e deve compatibilizar-se com
o plano de contratagbes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 da
referida Lei, sempre que elaborado”.
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3.2. Ademais, & citado ainda no referido artigo, que o planejamento das contratacoes
devera abordar a descrigdoc da necessidade da contratagdo fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido e conter ao
menos os elementos previstos nos incisos |, IV, VI, Vill ¢ Xlll do § 1° do art. 18,
sendo que quando n&o contemplar os demais elementos previstos no referido

paragrafo, devera apresentar as devidas justificativas.

3.3. Observa-se que a demonstragdo da previsdo da contratagio no plano anual de
compras, encontra-se descrita no inciso I, do §1° do art. 18, logo, ndo esta
contemplado entre os elementos obrigatérios citados:

Il - demonstragdo da previséo da contralagdo no plano de contratagdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administracdo,

3.4. Desta forma, considerando que o proprio dispositivo legal estabelece que esta
demonstracdo ocorrera, “sempre que elaborado™ o plano e tendo em vista que o
municipio de Campo Grande se encontra em fase de regulamentagado e
implementagdo do planc anual de compras, justifica-se a ndo contemplaggo deste
guando da elaboracdo dos documentos que fardo parte da etapa de planejamenio
desta contratacao.

3.5. Todavia, os documentos de formalizacdo de demanda encaminhados estao de
acordo com ¢ planejamento estratégico do dérgdo e em conformidade com as leis
orcamentarias, posto que nenhuma coniratagéo pode ser realizada sem a correta
previsdo de recursos argamentarios, necessarios para execucao do objeto ao longo

do exercicio financeiro em curso.
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4. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TiPO DE SOLUCAO A CONTRATAR:
4.1. A escolha do registro de prego leva em consideragao que a SISEP podera
aproveitar os pregos e condi¢des negociadas pelo orgao responsavel pela ata, o que
pode resultar em economia de recursos publicos. A contratagdo em maior escala,
através de ata, geralmente permite a obtencdo de pregos mais competitivos e

vantajosos em comparacdo com a aquisigao individual.

4.2. A escolha levou em consideragio as especificagbes técnicas apresentadas,
bem como a conveniéncia de entregas parceladas dos objetos. Consideramos ainda
a impossibilidade de impress@o com recursos proprios dos tipos de impressos
elencados (em nossas impressoras, por exemplo), visto que o oOrgdo possui
equipamentos que ndo sdo indicados para este tipo de servico e ndo possuimos

mao de obra para tal execucdo, necessitando a terceirizagéo

4.2 1. Assim, diante da peculiaridade do objeto, e finalidade da contratagao, nao ha
outro tipo de solucio a ser escolhida que trard maior beneficio e menor custo para a
administracdo, a ndo ser a apresentada.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADA DAS MEMORIAS DE
CALCULO E ANEXOS QUE LHE DAO SUPORTE:
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5.1. Na apresentacdc das estimativas das quantidades, a SISEP informa que

utilizou-se de metodologias distintas, conforme a seguir:
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5.2. Para o item 08 da PLD, consideramos as quantidades baixadas na ARP N¢
002/2023, durante os 07 meses de vigéncia desia ata, e realizamos a projegio para
0s ultimos 05 meses restantes da mesma antes do término de sua vigéncia,
efetuando a projecdo de forma proporcional ao consumo ja realizado, considerando
que havera manutengao na tendéncia de consumo de forma proporcional durante os
meses de vigéncia da referida ata. Desta forma, a soma dos dois valores apurados

trara a estimativa de consumo para 0s 12 meses.

5.2.1. Verificamos que os guantitativos sao suficientes para suprir as demandas

identificadas, de modo gue ndo havera necessidade em estar solicitando acréscimo
de margem de seguranga.

5.3. Na segunda metodologia, solicitamos guantitativos minimos a titulo de "Nova
Demanda" de modo a atender os setores que necessitam destes materiais de
consumo no decorrer da execucgdo de suas afividades administrativas, conforme
abaixo;

5.3.1. Para o item 07 (Capa de processor cor palha) da PLD:

Informamos que o objeto em questdo necessita-se para prover a Divisdo de Gestéo
de Pessoas - DIGEP, este gue faz uso da Capa de processo na cor palha para abrir
processos particulares dos servidores, como exoneragdo, aposentadoria, licenga
para interesse particular, licenga gestante, licenga adotante, estagio probatoério. A
DIGEP com base na experiéncia da demanda desias capas, chegou-se a uma
meédia de 10 capas utilizadas por més, desta forma para atendimento da demanda
do setor requisitante para 12 meses de vigéncia desta ata, o total de 120 (cento e

vinte) Capas de processos da cor palha.
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5.4. Informamos que a Planilha de Levantamento de Demanda (PLD em excel)
encontra-se devidamente preenchida com os quantitativos requisitados, bem como
anexado a esta justificativa de solicitacdoc o Extrato de consumo da ARP N°

002/2023 que embasou o pedido do item 08 desta PLD de Servicos Graficos.

6. RESULTADOS PRETENDIDOS:
6.1. O beneficio direto sera a aquisicBo de materiais patronizados com pregos e
condigbes uniformes, teremos a economia no valor da coniratagao evitando assim a

prestacao descentralizada.

6.2. Promover a disponibilizagao de capas de processo para a DIGEP, mantendo a
continuidade nas aberturas de processos fisicos particulares e de processos de
empresas, contratacdes, aquisicdes e demais assuntos de interesse da Secretaria,

estes que utilizam-se da Capa de processo na cor verde.

6.3. Economia nas aquisigdes, pois teremos a disposigao os valores j§ registrados

em ata.

7. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO:
7.1. Com base no Levantamenio de Demanda apresentado, entendemos e

declaramos a necessidade e viabilidade da confratacao deste tipo de servigo.

8. DEMAIS CONSIDERACQOES ACERCA DO OBJETO:

8.1. Os objetos deverdo ser entregues de forma parcelada, conforme a necessidade, de
scgunda a sexta-feira, no Almoxarifado da Sceretaria Municipal de Infracstrutura ¢ Servigos
Puablicos - SISEP. situado na Rua Mestre Hstanislau Pannatier, Namero 1,199, Bairra Jardim

Monumento, Campo Grande - MS. CEP 79071-020.
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8.1.1. Os contatos deverdo ser efetuados no telefone: (67) 3314-3600 ramal 3651;
E-mails: claudio.cruz@sisep.campogrande.ms.gov.br, com o representanie da
Administracao, para o recebimento, acompanhamento e fiscalizagdo: Claudio Ribeiro

Cruz; sendo necessario realizar agendamento prévio.

8.2. Nao podera haver subcontratagio, subempreitacdo, cedéncia ou transferéncia

total ou parcial do objeto (exceto os servicos de transporte ofertados).

8.3. Considerando que no mercado encontram-se diversas empresas aptas a
fornecerem os objetos de maneira isolada, ndo se faz necessaria a previsdo de
participacac de empresas de maneira consorciada.

8.4. Nao sera necessaria a adaptagéo do ambiente para recepcionar os objetos.
8.5. Nao foram identificadas outras contratacdes correlatas e/ou interdependentes.

8.6. A contratada devera adotar as praticas de sustentabilidade ambiental na
execugao do objeto, conforme previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 14.133, de
2021, bem como respeitar as disposi¢des contidas na Lei Federal n® 12.305/2010,
sobre a Politica Nacional de Residuos Sdlidos, onde a licitante sempre que possivel
devera ofertar produtos que sejam acondicionados em embalagens recicladas ou
reciclaveis, além de adotar outras praticas pertinentes ao objeto quanto aos

possiveis impactos ambientais decorrentes da contratagao.

8.7. Considerando o Inciso VI, do artigo 82, da Lei n® 14.133/2021, informamos
ciéncia guanto ao disposto no artigo, no tocante a vedagdo da participagdo do érgao
em mais de uma Ata de Registro de Pregos com mesmo objeto no prazo de validade

daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de Ata que tenha registrado
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quantitativo inferior ao maximo previsto em edital.
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